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“O estudo da filosofia ndo tem por objeto saber o0 que os homens pensavam e sim qual é a verdade
das coisas”

S&o Tomas de Aquino

“Nao basta a leitura sem a uncdo, ndo basta a especulacdo sem a devocdo, ndo basta a
pesquisa sem maravilhar-se; ndo basta a circunspeccao sem o juabilo, o trabalho sem a
piedade, a ciéncia sem a caridade, a inteligéncia sem a humildade, o estudo sem a graca”.

Sao Boaventura

“Estuda. — Estuda com empenho. — Se tens de ser sal e luz, necessitas de ciéncia, de idoneidade. [...]
Esta certo que ponhas esse empenho no estudo, sempre que ponhas o mesmo empenho em adquirir a vida
interior.”

Sado Josemaria Escriva
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PREFACIO

O Instituto S&o Boaventura (ISB) apresenta a atualizagdo do Manual de Normatizagdo
para trabalhos académicos. Com o objetivo de orientar professores e estudantes no processo
de elaboracdo dos diversos trabalhos, além de propor uma padronizagdo esse processo, O
manual deve ser utilizado no ISB como material fundamental para facilitar a escrita dos textos.

A atualizagdo desse Manual de Normatizacdo é importante, pois o material anterior,
escrito em 2017, encontra-se desatualizado. A Associacdo Brasileira de Normas Técnicas
(ABNT), orgdo privado sem fins lucrativos e responsavel pela elaboracdo de normas técnicas
no Brasil, trouxe importantes atualizacGes relativas a forma de citagdo em artigos cientificos,
monografias, dissertagdes e trabalhos académicos.

No presente material, os alunos e professores terdo orientacbes basicas sobre citagdes,
referéncias e outras abordagens especificas para a elaboracdo escrita de um texto académico.
As orientacdes apresentadas no manual estdo de acordo com as atualizagdes mais recentes da
ABNT, de 2023, e utilizadas em outras institui¢Oes brasileiras de ensino superior.

Por fim, agradeco a professora mestre Barbara Boaventura, que se dedicou ao processo
de elaboragdo do presente manual. Agradeco também ao professor Dr. Carlos Angelo e a
professora Marcia Helena pelas orientagdes e sugestdes no processo de organizacao do presente

guia.

Frei Mayko Ataliba
12° Reitor do Instituto Sdo Boaventura
Mestre em Musica (UnB)



INTRODUCAO

O presente manual, cuja primeira edigdo foi escrita em 2017, tem como objetivo
estabelecer e definir as normas de padronizacdo de trabalhos académicos produzidos,
defendidos e/ou publicados no a@mbito do Instituto Sdo Boaventura, baseado nas normas
previstas pela Associacdo Brasileira de Normas Técnicas (ABNT).

Devido as atualiza¢gdes da ABNT NBR 10520 (Informag&o e documentacao — citacbes
em documentos — Referéncias), publicadas em 2023, esta nova edi¢do fez-se necessaria. Nesse
sentido, espera-se que esse documento seja de grande valia para o estudante na construcéo de
seu trabalho de conclusdo de curso, também chamados de monografias. Podera ser aplicado,
com as devidas adaptacOes, a construgdes de artigos cientificos ou demais textos académicos
que seguem as normas previstas pela ABNT.

O presente guia, portanto, pretende contribuir tanto com o corpo docente quanto com o
corpo discente do ISB no processo de escrita e producdo de trabalhos académicos, que abrange,
por sua vez, as fases de pré-escrita, a escrita propriamente dita e a pds-escrita. Importante
destacar que um texto académico é construido ao longo de um processo arduo de pesquisa, que
exige planejamento, dedicacdo, orientacdo e revisao tanto do/a professor/a orientador/a quanto
do orientado/a.t

O manual divide-se em trés capitulos. O primeiro, intitulado Estrutura do trabalho
académico, versa sobre a estrutura formal da monografia, apresentando os elementos pré-
textuais, textuais e pos-textuais. O segundo, Projeto de pesquisa, destina-se a apresentacdo da
estrutura do projeto de pesquisa. E o terceiro, Da orientacdo a monografia, destina-se as
diretrizes da relacdo do orientador e orientado bem como os critérios de avaliagéo.

Esperamos que esse manual seja de grande valia a todos!

Barbara Boaventura
Professora de lingua portuguesa do ISB

Mestre em Linguistica

1 Casos ndo tratados neste manual podem ser sanados caso a caso, respeitando sempre as normas previstas pela
ABNT.
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CAPITULO 1: ESTRUTURA DO TRABALHO ACADEMICO

A estrutura de um trabalho académico compreende, segundo as normas da Associagéo
Brasileira de Normas Técnicas NBR 14724:2011 Informacdo e documentacdo — Trabalhos
académicos — Apresentacdo, a parte externa e a interna. A Associacéo, em suas publicacdes,

assim organiza os elementos que compdem cada uma dessas partes:

Esquema 1- Estrutura do trabalho académico

Capa (obrigatdrio)

Parte externa { Lombada (opcional)

( (" Folha de rosto (obrigatério)
Errata (opcional)

Folha de aprovagao (obrigatério)
Dedicatéria (opcional)
Agradecimentos (opcional)

Elementos < Epigrafe (opcional)

pré-textuais Resumo na lingua vemacula (obrigatério)

Resumo em lingua estrangeira (obrigatorio)
Lista de ilustracoes (opcional)
Lista de tabelas (opcional)
< Lista de abreviaturas e siglas (opcional)
Parte interna Lista de simbolos (opcional)
\. Sumario (obrigatdrio)

Introdugao
Elementos { Desenvolvimento
textuais’ Conclusao
Referéncias (obrigatério)
Glossario (opcional)
Elementos Apéndice (opcional)
pos-textuais Anexo (opcional)
\ Indice (opcional)

Fonte: ABNT NBR 14724:2011, p. 5.

Observa-se que a parte externa é composta por apenas dois elementos, capa e lombada
ao passo que a parte interna é composta por elementos pré-textuais, textuais e pos-textuais,
conforme o esquema ilustrado acima. Para visualizar exemplos dos elementos da capa, folha de

rosto, folha de aprovacdo, baseados nas normas da ABNT, ver Apéndices desse manual.

1.1 ELEMENTOS PRE-TEXTUAIS
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Os elementos pré-textuais referem-se aos elementos inseridos antes do corpo do
trabalho, sendo alguns de natureza obrigatoria e outros, opcional. Conheceremos, a partir de

agora, cada um desses elementos de maneira detalhada.

1.1.1 Capa

Elemento indispensavel no qual deve conter o nome da instituicdo de ensino, 0 nome
completo do(s) autor(es), o titulo do trabalho, que, por sua vez, deve ser “claro e preciso,
identificando o seu contetido e possibilitando a indexagio? e recuperagdo da informacio”
(ABNT NBR 14724:2011, p. 6). Caso haja, o subtitulo deve aparecer precedido de dois pontos,
para evidenciar a sua relacdo de dependéncia ao titulo. Feito isso, inserir o local, que
corresponde a cidade da institui¢do de ensino onde o trabalho sera apresentado (ver Apéndice
A). Recomenda-se acrescentar a sigla da unidade da Federacdo ap0s a cidade, como por

exemplo, Brasilia-DF.

1.1.2 Folha de rosto

A folha de rosto corresponde a uma folha na qual se registram informagdes mais
detalhadas a respeito do trabalho académico, complementando a capa.

Segundo a ABNT NBR 14724:2011, constam nela o(s) nome(s) do(s) autor(es), o
titulo, o subtitulo (se houver), o tipo do trabalho (tese, dissertagdo, trabalho de concluséo de
curso), o objetivo do trabalho (aprovacdo em disciplina, grau pretendido — graduacéo,
especializacdo, mestrado, doutorado), 0 nome da instituicdo de ensino, a area de concentracao;
nome do orientador e coorientador (se houver); local (cidade) onde o trabalho sera apresentado

e 0 ano de depdsito da entrega (ver apéndice B).

1.1.3 Folha de aprovacéo

De acordo com as normas previstas na ABNT NBR 14724:2011, corresponde a folha
que contém os elementos essenciais a aprovacao do trabalho. Trata-se de elemento obrigatodrio,
deve ser posicionada ap6s a folha de rosto e destina-se a monografias, dissertagdes e teses.

Constitui-se de nome do autor do trabalho, titulo do trabalho e subtitulo (quando

houver), natureza (tipo do trabalho, objetivo, nome da institui¢cdo a que é submetido, area do

2 Basicamente, indexacdo é o mecanismo de organizacdo de informacgGes, em geral, em ordem alfabética, que
possam ser recuperadas posteriormente. Remete a ideia do indice, que organiza informagdes para que o leitor
facilmente as localize.
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conhecimento). Além dessas informag@es, que coincidem com os elementos da folha de rosto,
deve constar também a data de aprovacgdo (dia, més e ano que o trabalho foi aprovado), nome,
titulacdo e assinatura dos componentes da banca examinadora (professores membros e

suplentes) e instituicdes a que pertencem (ver Apéndice C).

1.1.4 Ficha catalografica

Também conforme a ABNT NBR 14724:2011, e localizada no verso da folha de rosto
(ou na pagina seguinte), a ficha catalografica corresponde a uma ficha que apresenta os dados
de catalogacao da publicacdo. Como sua elaboragéo exige conhecimentos especializados, em
geral, é elaborada por um bibliotecario. Para os trabalhos de conclusao de curso, é um elemento
opcional, porém, para dissertacbes de doutorado e teses de doutorado, € um elemento
obrigatorio.

1.1.5 Dedicatoria

Trata-se de elemento opcional, e destina-se a expressar a quem o trabalho se dedica. S&o
inseridas apés a folha de aprovacgdo e o texto da dedicatoria deve estar no fim da pagina, no
canto direito. Normalmente, os verbos sdo empregados na 12 pessoa do singular, como o

exemplo abaixo:

Dedico este trabalho aqueles que mais amo nesta vida e aqueles que fazem o seu

melhor mesmo que isso parec¢a pouco diante dos outros.

1.1.6 Agradecimentos

Corresponde aos votos de gratiddo e reconhecimento aqueles que contribuiram para que
o trabalho fosse realizado. Apesar de ser um elemento opcional, é de bom tom que se facam

agradecimentos nos TCCs, dissertagdes e teses. Devem constar ap0os a dedicatéria, caso haja.

1.1.7 Epigrafe

Elemento de natureza opcional, corresponde a uma citagdo curta, normalmente de um
autor renomado ou que dialogue com a tematica do trabalho, que traz maior identidade ao
trabalho e que em geral, tem relacdo com a temaética desenvolvida ao longo do trabalho. A
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epigrafe também pode ser usada no inicio dos capitulos (em trabalhos mais longos ou quando
houver necessidade).

Normalmente, a citagdo ¢ “seguida de indicagdo de autoria, relacionada com a matéria
tratada no corpo do trabalho” (ABNT NBR 14724:2011, p. 2). Recomenda-se situar a epigrafe

apos 0s agradecimentos.

1.1.8 Resumo

Refere-se a apresentacdo concisa dos pontos relevantes de um texto, fornecendo uma
visdo rapida e clara do conteido e das conclusées do trabalho. E interessante que o resumo
apresente, de forma breve, as partes que compdem um trabalho cientifico: introducéo, objetivos,
referencial tedrico, metodologia, resultados e discussao e conclusdes (ou consideragdes finais).

Para elaborar o resumo de um trabalho, é essencial que se pense inicialmente que essa
parte é fundamental e corresponde, como o proprio nome sugere, a uma sintese do que sera
lido, e, portanto, € o chamariz para o trabalho. Além disso, 0s resumos apresentam, sempre ao
final, no minimo, trés palavras-chave, separadas por ponto final e que sintetizam as principais

tematicas estudadas no trabalho.

1.1.8.1 Como produzir um resumo?

As regras gerais de apresentacdo do resumo s@o apresentadas na ABNT NBR:6028, de

2003. Dessas regras, destacamos as mais fundamentais para a elaboracdo de um bom resumo:

a) O resumo deve ressaltar o objetivo, o método, os resultados e as conclusdes do
documento. A ordem e a extensdo destes itens dependem do tipo de resumo (informativo ou
indicativo) e do tratamento que cada item recebe no documento original.

b) O resumo deve ser composto de uma sequéncia de frases concisas, afirmativas e ndo de
enumeracao de topicos. Recomenda-se 0 uso de um paragrafo unico.

C) A primeira sentenca do resumo deve ser significativa, explicando o tema principal do
documento.

d) Priorize verbos na voz ativa e na terceira pessoa do singular.

e) As palavras-chave devem figurar logo abaixo do resumo, precididas da expressao
Palavras-chave: separadas entre si por ponto final e finalizadas também por ponto (ver
Apéndice D).
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1.1.8.2 O que evitar no resumo?

a) simbolos e contracdes que ndo sejam de uso corrente;
b) formulas, equacdes, diagramas etc., que ndo sejam absolutamente necessarios. Caso seu

emprego seja imprescindivel, defini-los na primeira vez que aparecerem.

1.1.8.3 Quanto a extensao, qual é o tamanho do resumo?

De acordo com a ABNT NBR:6028, que trata sobre a apresentacdo dos resumos, eles
podem ter:
a) de 150 a 500 palavras para resumos de trabalhos académicos (teses, dissertacbes e
outros) e relatérios técnico-cientificos;
b) de 100 a 250 palavras para resumos de artigos de periodicos®;

c) de 50 a 100 palavras para resumos destinados a indicacdes breves.

1.1.8.4 Traducdo do resumo para lingua estrangeira

O resumo é produzido na lingua vernacula, no caso, a lingua portuguesa. Recomenda-
se gue seja inserido um resumo em lingua estrangeira (inglés e/ou espanhol). Trata-se, portanto,
de uma traducéo do resumo para um idioma de divulgacéo internacional. Importante mencionar
que a traducdo do resumo precisa ser revisada por alguém que tenha conhecimento no idioma

escolhido: a versdo traduzida € situada ap0s a versdo na lingua portuguesa.

1.1.9 Lista de ilustragdes

Elemento de natureza opcional, corresponde a lista das ilustragdes apresentadas na
ordem em que se apresentam no trabalho, com cada ilustracdo/item identificado por seu nome
(Nustragéo 1), seguido de travessao, titulo e respectivo nimero da folha ou pagina (utilize fonte
11 ou 10). Quando necessario, recomenda-se criar uma lista prépria para cada tipo de ilustracao,

desenhos, graficos, quadros, mapas etc, conforme o exemplo abaixo:

3 Artigos de periddicos sdo artigos publicados em revistas cientificas publicadas com uma periodicidade e em
geral, avaliados no Quadriénio da Capes.
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Exemplo:

Quadro 1 — Taxa de natalidade brasileira

1.1.10 Lista de tabelas

Também opcional e elaborada conforme a ordem apresentada no texto, com cada item
identificado por seu nome especifico, acompanhado do respectivo numero da pagina (fonte 11
ou 10), conforme exemplo a seguir:

Tabela 1 — Perfil socioecondmico da populagdo entrevistada

1.1.11 Listas de siglas e abreviaturas

Compreende a relacdo alfabética das abreviaturas e siglas utilizadas ao longo do
trabalho, seguidas das palavras correspondentes grafadas por extenso. A seguir, um breve
exemplo de uma lista de siglas e abreviaturas (lembre-se que ela precisa estar organizada em
ordem alfabética).

ABNT Associacdo Brasileira de Normas Técnicas
IBGE Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica
INMETRO Instituto Nacional de Metereologia, Qualidade e Tecnologia

1.1.12 Sumério

O sumario € a enumeracdo das divisdes, secdes e outras partes do trabalho, exatamente
na ordem e na grafia em que a monografia se apresenta. Para apresentar as normas que
regulamentam a apresentacdao do sumario, é importante reportar-se a ABNT NBR:6027, cujas
regras estdo apresentadas neste manual.

Conforme as normas previstas na ABNT NBR 6027 (2012, p. 1), 0 Sumario enumera as
principais divisdes, se¢des e demais partes de um trabalho académico, com 0s respectivos
numeros da pagina (a esse respeito, valido comentar que, no editor de texto da Microsoft, o
Word, existe um comando de sumario automatico, que atualiza a paginagcdo automaticamente,
a medida gue as paginas sdo alteradas ao longo do processo de escrita.

Importante mencionar ainda que o sumario difere do indice, pois o primeiro posiciona-

se no inicio do trabalho, antes dos elementos textuais, ou seja, antes da introducéo,
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desenvolvimento e concluséo do trabalho, ao passo que o indice € um elemento pos-textual, e

deve ser situado apds as referéncias.

1.1.12.1 Como formatar um sumario?

Para formatarmos um sumario, comecemos pelo titulo: deve ser centralizado e escrito
em letras maitsculas — SUMARIO — e formatado em negrito. J4 em relagdo aos titulos que

compdem o sumario, devem ser formatados da seguinte maneira:

a) titulos primarios: formatados em negrito e em letras MAIUSCULAS;
b) titulos secundarios: apenas em letras MAIUSCULAS, sem negrito;
c) titulos terciarios: em letras mindsculas e em negrito;

d) titulos quaternarios: em letras mindsculas e em italico.

Além disso, outras informacdes importantes para a organizacdo do sumario séo:

a) Localizagdo: o sumario é o ultimo elemento pré-textual e, portanto, deve aparecer logo
antes do inicio do texto propriamente dito, ou seja, da Introducéo.

b) Titulo: a palavra SUMARIO deve ser centralizada e escrita em letras maitsculas, com
a mesma tipografia utilizada para os titulos das se¢des primarias.

C) Alinhamento: os titulos das se¢des devem estar alinhados a margem esquerda.

d) Paginacdo: o nimero da pagina inicial de cada se¢do deve vir na parte superior direita,
ligado ao titulo por um filete de pontos (opcional, mas comum) ou apenas espaco (vide sumario
desse manual).

e) Formatacdo: a grafia (negrito, itlico, CAIXA ALTA) dos titulos no sumério deve ser
rigorosamente igual a que aparece no corpo do trabalho, seguindo o que esta previsto na
formacdo do sumario, comentada acima (ver Apéndice E).

) E importante ndo confundir o Sumario (divisdes do proprio trabalho) com o Indice
(lista detalhada de palavras ou assuntos, geralmente ao final do trabalho), regido pela ABNT
NBR 6034:2004 — indice.

1.2 ELEMENTOS TEXTUAIS
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Os elementos textuais correspondem ao corpo do trabalho propriamente dito e se
organizam em introducdo, desenvolvimento e conclusdo, partes indispensaveis de qualquer

trabalho académico e que serdo apresentados a seguir.
1.2.1 Introdugéo

A introducdo é o primeiro elemento textual: parte do trabalho que apresenta a pesquisa,
situando o leitor no contexto do trabalho desenvolvido. Fundamental a estrutura cientifica de
trabalhos académicos, a sua linguagem deve ser clara e objetiva.

Deve ficar claro ao leitor qual tema serd estudado no trabalho, quais sdo suas bases
tedricas bem como o alcance que a pesquisa terd. Além disso, ela deve trazer também quais
objetivos o pesquisador pretende alcancar com a pesquisa, a problematizacdo do tema e a
metodologia usada para a realizagdo do estudo.

Em suma, a introducdo apresenta os seguintes elementos da pesquisa:

a) tema;
b) justificativa(s);
c) objetivos (geral e especificos);

d) metodologia.

1.2.2 Desenvolvimento

Em linhas gerais, e conforme a ABNT NBR 14274:2011, o desenvolvimento € a parte
do texto que detalha a pesquisa ou estudo realizado (ABNT, 2011, p. 8). Nele, apresenta-se a
exposicao ordenada e pormenorizada do assunto e divide-se em sec¢des e subse¢des, que variam
de acordo com a abordagem do tema e do método.

Corresponde ao “corpo do trabalho ou da pesquisa, no qual devem ser apresentadas as
fundamentacdes, as teorias dos autores lidos e estudados, a descri¢do da pesquisa de campo (se
houver) e dos resultados obtidos e o desenvolvimento do tema principal” (Cordeiro, Molina e
Dias, 2011, p. 54).

Quanto a organizacdo dos capitulos, o desenvolvimento pode ser por meio de
subtitulos, dependendo da necessidade do autor, desde que haja uma progresséo Idgica para o
entendimento do assunto.

No desenvolvimento do trabalho, encontramos, na realidade, a fundamentacgao teérica
do trabalho, podendo inclusive aparecer com esse nome — Desenvolvimento — ou com 0s nomes

de outros capitulos que estruturam o desenvolvimento.
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1.2.2.1.Como organizar uma fundamentacéo teorica?

Também chamada de revisédo da literatura, a fundamentacao tedrica corresponde a todo
0 arcabougo tedrico de autores, artigos, obras, livros ou outras fontes lidas ao longo da escrita
do trabalho académico. Trata-se de uma parte que mostra a fundamentacdo, a(s) base(s)
teorica(s) usadas, pesquisadas, lidas e consultadas e citadas em certas partes do trabalho.

Para tanto, € indispensavel que o pesquisador/estudante leia bastante e se aprofunde nas
leituras que dialogam com o tema pesquisado, lembrando que todas as obras efetivamente
citadas precisam constar na lista de referéncias. E importante que o autor faca pesquisas em
fontes seguras, base de dados e de periddicos cientificos para poder respaldar sua pesquisa e

deixa-la com um referencial tedrico robusto.
1.2.3 Conclusao

Parte do trabalho que corresponde as considerac@es finais as quais o(s) autor(es) chegou
(ram), de modo a verificar se o estudo atingiu o(s) objetivo(s) pretendido(s).

Nessa ultima parte textual do trabalho, o autor apresenta uma sintese do que apresentou
em seu referencial tedrico, na metodologia, nos resultados e na analise dos dados.

Importante ou interessante também que se estabeleca uma analise do estudo com o que
se pretendeu estudar, podendo também apontar sugestdes de pesquisas futuras em relacdo ao
tema ou desdobramentos do tema.

1.3 ELEMENTOS POS-TEXTUAIS

Os elementos pos-textuais, como o préprio nome diz, refere-se aos elementos que sao
situados ao final do trabalho. De acordo com a ABNT NBR 14724:2011 — Informacéo e
documentacdo — Trabalhos académicos — Apresentacao, eles correspondem as referéncias,

ao glossario, aos apéndices e aos anexos.

1.3.1 Referéncias

Elemento poOs-textual de natureza obrigatoria, corresponde a uma lista padronizada de

todas as obras citadas e/ou referenciadas ao longo do trabalho, com seus respectivos dados de
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publicacdo. Conforme a ABNT NBR 6023:2018, “as referéncias sdo um conjunto padronizado
de elementos descritivos, retirados de um documento, que permite sua identificagdo individual”
(ABNT, 2018, p. 3).

Importante mencionar que nao devem ser referenciadas fontes bibliograficas ndo citadas
no texto. A apresentacdo das referéncias deve estar de acordo com o sistema de chamada (autor-
data), que por sua vez, é organizado em ordem alfabética e € o mais usado atualmente na
metodologia cientifica no Brasil, apesar de haver outro sistema, o sistema numérico.

Em suma, as referéncias de um trabalho académico sdo indispensaveis, uma vez que
revelam o percurso que o autor fez em seu referencial tedrico bem como em quais fontes se
baseou para construir seu trabalho. Devido a variedade de formatos e possibilidades que as
referéncias podem ser apresentadas, traremos as regras que organizam essa apresentacao de
acordo com a ABNT NBR 6023:2018.

1.3.1.1 Elementos essenciais e complementares

As referéncias sdo constituidas de elementos essenciais, e quando necessario, de
elementos complementares.

Os essenciais correspondem as informacdes indispensaveis, que permitem caracterizar
os documentos referenciados, sendo elas: autor(es), titulo, edicdo, local, editora e data da
publicacao.

Os elementos complementares, por sua vez, sdo informacgdes acrescidas, sendo,
portanto, opcionais, mas que contribuem para localizacdo da obra. A titulo de exemplo, podem
ser: subtitulo, indicacdo de outro tipo de responsabilidade (tradutor, revisor, ilustrador),

numero de paginas e/ou volumes, série e notas.

1.3.1.2 Formatagé&o e alinhamento das referéncias

As obras referenciadas devem ser todas ordenadas em uma lista Unica, padronizadas
quanto ao recurso tipografico (negrito, italico ou sublinhado), exceto as obras sem indicacéo de
autoria, ou de responsabilidade, cujo elemento de entrada sera o proprio titulo da obra (uma vez
gue o autor é anénimo.

Devem ser alinhadas somente a margem esquerda, formatadas com espaco simples e

separadas entre si por espaco duplo.
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Importante mencionar que tanto no sistema alfabético (autor-data) quanto no sistema
numerico, as referéncias ndo devem ser numeradas. A seguir, um exemplo de referéncias

padronizadas segundo as normas ABNT:

CORDEIRO, Gisele do Rocio; MOLINA, Nilcemara Leal; DIAS, Vanda Fattori. Orientagc0es
e dicas praticas para trabalhos académicos. Cutiriba: Intersaberes 2. ed., 2014.

CRUZ, Carla; RIBEIRO, Uira. Metodologia cientifica: teoria e pratica. 2. ed. Rio de Janeiro:
Axcel Books, 2004.

ESCRIVA DE BALAGUER, Josemaria. Caminho. Traducio de Alipio Maia de Castro. 11.
ed. Sdo Paulo: Quadrante, 2016.

Importante mencionar que o destaque para 0s nomes das obras também pode ser feito
em itélico, desde que um Unico padrdo seja adotado par a lista de referéncias como um todo.
Veja:

CORDEIRO, Gisele do Rocio; MOLINA, Nilcemara Leal; DIAS, Vanda Fattori. Orientacgdes
e dicas praticas para trabalhos académicos. Cutiriba: Intersaberes 2. ed., 2014.

CRUZ, Carla; RIBEIRO, Uird. Metodologia cientifica: teoria e préatica. 2. ed. Rio de Janeiro:
Axcel Books, 2004.

ESCRIVA DE BALAGUER, Josemaria. Caminho. Traduco de Alipio Maia de Castro. 11.
ed. Sdo Paulo: Quadrante, 2016.

1.3.1.3 Formas de entrada

Entrada, de acordo com Vieira (2002, p. 32 apud Cordeiro, Molina e Dias, 2014, p. 75),
€ a expressao ou a palavra (nome do autor, titulo ou assunto) que encabeca uma informacéo

bibliografica, determinando sua localizagdo em indices, catalogos e listas bibliograficas.

1.3.1.4 Formas de apresentacdo das referéncias

A sequir, serdo apresentadas as principais formas de entrada de referéncias, utilizadas
no dia a dia na elaboracdo de um trabalho académico, baseadas na NBR 6023, que estabelece

0s padrdes técnicos para as referéncias.
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1.3.1.4.1 Livro

Modelo da entrada

SOBRENOME DO AUTOR, nome do autor ou iniciais. Titulo: subtitulo (quando houver). Edicéo:
Cidade: Editora, ano de publica¢do. Paginacao (opcional), Série (opcional).

Exemplos de referéncia

CHIAVENATO, Idalberto. Teoria geral da administracéo. 4. ed. Sdo Paulo: Makron Books, 1993.

ou
CHIAVENATO, 1. “Teoria geral da administrag&o. 4. ed. S&o Paulo: Makron Books, 1993.
LUCK, H. Lideranca em gestéo escolar. 4.ed. Petropolis: Vozes, 2010.

Quando houver coincidéncia de sobrenomes de autores, acrescentam-se as iniciais de
seus prenomes; existindo, ainda, coincidéncia, colocam-se 0s prenomes por extenso, como por

exemplo:

Exemplos de referéncia

COSTA, A., 1930;
COSTA, J., 1988.
COSTA, Antobnio, 1925.
COSTA, Adalberto, 1990.

1.3.1.4.2 Parte/capitulo de livro

Modelo da entrada

SOBRENOME DO AUTOR, nome do autor ou iniciais. Titulo (do capitulo). In: SOBRENOME DO
AUTOR, nome do autor ou iniciais (organizador, compilador). Titulo do livro. Edicdo: Cidade:
Editora, ano de publicacdo. Paginacéo (do capitulo).

1.3.1.4.3 Artigo de revista cientifica

Exemplos de referéncia

4 E possivel usar o prenome completo do autor ou apenas a inicial do prenome. No entanto, ao se optar por uma
forma ou pela outra, deve-se manter o padréo adotado em toda a lista de referéncias.
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SCHWARTZMAN, S. Como a universidade esté se pensando? In: PEREIRA, Antonio
Gomes (Org.) Para onde vai a universidade brasileira? Fortaleza: UFC, 1983, p. 29-45.

SILVEIRA, C. H. Alguma consideracéo a respeito das politicas de satde no Brasil. In:
MACHADO, P.H.B; LEANDRO, J.A; MICHALISZYN, M.S (Org.). Saude coletiva: um
campo em construcdo. Curitiba: Ibpex, 2006, p. 29-70.

1.3.1.4.4 Trabalho académico (monografias, dissertacoes, teses)

Modelo da entrada

SOBRENOME, Nome. Titulo: ano. Tipo de trabalho (Grau e curso) — faculdade, universidade,
local, ano (da defesa).

Exemplos de referéncia

AGUIAR, André Andrade de. Avaliacdo da microbiota bucal em pacientes sob uso crénico
de penicilina e benzatina. 2009. Tese (doutorado em Cardiologia) — Faculdade de Medicina,
Universidade de S&o Paulo, Séo Paulo, 2009.

1.3.1.4.5 Publicagdes periddicas consideradas no todo

Modelo da entrada

TITULO DO PERIODICO. Local: Editor, datas de inicio-término da publicag&o, se houver.

Exemplo de referéncia

REVISTA PESQUISA FAPESP. Sao Paulo: Fundagdo de Amparo a Pesquisa do Estado de Séo
Paulo, 1999-. Mensal. ISSN 1518-3548. Disponivel em: https://revistapesquisa.fapesp.br/.
Acesso em: 27 maio. 2026.

1.3.1.5.5 Artigo/matéria de periodico cientifico
Modelo da entrada

SOBRENOME DO AUTOR, prenome ou iniciais. Titulo do artigo. Titulo do periddico, Local,
volume e/ou ano, nimero, paginacao inicial e final do artigo ou matéria, data.

Exemplo de referéncia

SAVIANI, Dermeval; CARVALHO, Délton de. A universidade e a problematica da educagéo
e cultura. Educacéo brasileira, Brasilia, v. 1, n. 3, p. 35-58, maio/ago. 1979.


https://revistapesquisa.fapesp.br/
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1.3.1.5.6 Publicacdes de eventos (atas, anais, resultados, entre outras)
Modelo da entrada

NOME DO EVENTO, numeracdo (se houver), ano de realizagdo, local (cidade). Titulo do
documento: subtitulo. Local de publicagdo: editora, data de publicacéo.

Exemplos de referéncia

EVENTO DE INICIACAO CIENTIFICA DO CENTRO UNIVERSITARIO UNINTER. 2005,
Curitiba. Anais... Curitiba: Facinter, 2005.

CONGRESSO BRASILEIRO DE HISTORIA DA EDUCAGCAO, 3, 2004. Curitiba. Resultados...
Curitiba;: PUCPR, 2004.

1.3.1.5.7 Legislagao (leis, decretos, portarias, regulamentos etc.)

Modelo da entrada

JURISDICAO. Titulo (n° da lei e data). Epigrafe e/ou ementa da lei. Disponivel em:
<<link de acesso>>. Acesso em: dia més (abreviado em trés letras) ano.

Exemplos de referéncia

BRASIL. Lei n®11.117, de 18 de maio de 2005. Declara o arquiteto Oscar Niemeyer Patrono
da Arquitetura Brasileira. Disponivel em: https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/ ato2004-
2006/2005/1i/111117.htm

1.3.1.5.8 Artigo ou matéria de jornal

Modelo da entrada

SOBRENOME DO AUTOR, prenome ou iniciais. Titulo do artigo. Titulo do jornal, Local
da publicacdo, data da publicacdo, secdo, caderno e paginac¢ao correspondente.

Exemplos de referéncia

SANTOS, M. Educacdo no Brasil. O Estado, Curitiba, 22 mar. 2006. Caderno 2, Folha
Cultural, p. 3.

a) Caso ndo haja se¢do, caderno ou parte, a paginacao do artigo precede a data.

SILVEIRA, C. J. Pindquio e politicos tém algo em comum? Diario do ABC, Séo Paulo, p. 14,
15 ago. 2000.

1.3.1.5.9 Entrevistas

a) Publicada
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Modelo de referéncia

SOBRENOME DO ENTREVISTADO, prenome ou iniciais. Titulo: subtitulo (caso haja).
Referéncia do documento. Nota indicativa da entrevista.

Exemplo de referéncia

CAMPQOS, J.C. Arte-educacdo. Isto é, Sdo Paulo, n. 567, p. 15-18. 9 out. 2006.
Entrevista concedida a Ezequiel de Lima.

b) N&o-publicada

Modelo de entrada

SOBRENOME DO ENTREVISTADO, prenome ou iniciais. Ementa da entrevista. Local,
data.

Exemplo de referéncia

KRAUSA, L.H. Entrevista concedida a Vicente Cavalcanti. Curitiba, 8 out. 2004.

1.3.1.5.10 Documentos sem autoria

A entrada é feita pelo titulo do livro/obra, com a primeira palavra grafada em letras
mailsculas. O termo anénimo ou a expressao autor desconhecido ndo devem ser usados nesses
casos.

Modelo de entrada

TITULO do livro. Local: Editora, data. Paginacdo (opcional).

Exemplo de referéncia

PEQUENA biblioteca do vinho. Sao Paulo: Lafonte, 2012.

1.3.1.5.11 Documento audiovisual (filmes, videos e outros)
Modelo de referéncia

TITULO do filme. Produc&o de [nome do diretor]. Local, empresa produtora ou
distribuidora. Ano e especificagdo do suporte em unidades fisicas ou eletronicas.

Caso haja elementos complementares a referéncia, estes podem ser inseridos, como por
exemplo, o tempo de duragdo, em minutos da entrevista. Este tipo de referéncia inclui imagens

em movimento e registros sonoros nos variados suportes fisicos ou eletrénicos. Quando se tratar
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de producdes audiovisuais consultadas online, registrar o endereco eletronico, precedido da
expressdo Disponivel em:, e a data de acesso ao link, precedida da expressdo Acesso em:.

Exemplo de referéncia

BREAKING bad: the complete second season. Criador e produtor exceutivo: Vince Gillgan.
Produtor executivo: Mark Johnson. Washington: DC: Sony Pictures, 2009 (615 min).

OS FANTASTICOS livros voadores do Senhor Lessmore. Direcdo: William Joyce e Brandon
Oldenburg. Estados Unidos: Moonbot Studios, 2011. (15 min). Disponivel em: < inserir o link
completo do YouTube. Acesso em: dia més abreviado (até trés letras) ano.

1.3.2 Glossario

Trata-se de elemento de natureza opcional e que consiste numa lista de palavras,
organizadas em ordem alfabética, de termos ou expressdes técnicas ou especificas que foram

utilizadas no texto, acompanhadas de suas respectivas definicdes.

1.3.3 Apéndices

Trata de elemento de natureza opcional e corresponde aos documentos elaborados pelo
autor e que apresentam carater complementar ao contetdo apresentado, dialogando com ele.
Conforme orientacdo da ABNT NBR 14724:2011, cada apéndice deve ser precedido da palavra
APENDICE, identificado por letras maitisculas consecutivas, travessdo e pelo respectivo titulo.
Utilizam-se letras maiusculas dobradas, caso as letras do alfabeto se esgotem, na identificacdo
dos apéndices. O exemplo a seguir exemplifica como o apéndice deve aparecer:

APENDICE A — Avaliacio numérica de células inflamatérias
APENDICE AA — Formulério de coleta de dados

1.3.4 Anexos

Corresponde aos elementos elaborados por outrem, mas que dialogam ou sdo
complementares ao trabalho apresentado. Deve ser precedido da palavra ANEXO (no singular),
identificados por letras maiusculas consecutivas, travessao e pelo respectivo titulo (assim como
0s apéndices). Caso as letras do alfabeto se esgotem, usa-se maiusculas dobradas na

identificacdo dos anexos. Veja os exemplos a seguir:
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ANEXO A — Representagdo grafica de contagem de células inflamatorias

ANEXO AA — Representacdo grafica de contagem das células

1.4 CITACOES

Citacdo é a mencdo, no texto, de uma informacdo extraida de outra fonte. Em
trabalhos académicos, é indispensavel que as citacGes sejam feitas adequadamente, dando
créditos ao(s) autor(es) que efetivamente proferiu/ram determinada ideia ou pensamento.

Importante destacar, inicialmente, que ha diferentes maneiras de fazer citacées. No
Brasil, emprega-se o sistema autor-data, que se caracteriza pela citacdo do ultimo sobrenome
do autor seguido do ano de publicacdo da obra. Ha outros sistemas, como o numérico e o de
chamada, porém, uma vez escolhido o sistema, ele deve ser seguido constantemente ao longo
de todo o trabalho, possibilitando sua correlagdo com a lista de referéncias, localizada ao final
da obra. Em suma, a citacdo tem uma relacdo direta com as referéncias utilizadas no trabalho.
Todas as citacBes, portanto, feitas ao longo do trabalho (sejam diretas ou indiretas) devem
constar nas referéncias bibliograficas.

As citagdes podem se apresentar de trés diferentes formas: citagdo direta, indireta e

citacdo de citacdo. A seguir, serdo descritas cada uma delas, de forma minuciosa.

1.4.1 Citacdo direta

Corresponde a citacdo que deve ser expressa entre aspas duplas, no decorrer do texto.
Ela pode ser curta (com até trés linhas) ou longa (com mais de trés linhas). A seguir, vejamos

as diferencas entre as duas.
1.4.1.1 Citacdo curta (de até trés linhas)

As citacOes curtas sdo aquelas que apresentam até trés linhas e podem ocorrer de duas
formas: a primeira delas seria com o sobrenome do autor, o ano de publicacdo e a pagina
(quando houver) entre parénteses.

Na segunda maneira, haveria apenas o ano de publicacdo e a pagina da citacdo entre
parénteses. Caso ndo haja pégina na citacdo, manter o autor e ano. A seguir, vejamos um

exemplo de cada:

a) Exemplo 1
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Autor, ano, pagina

“O Poder Executivo empregara esfor¢os no sentido de antecipar a entrega do plano previsto no

caput desde artigo em pelo menos 15 dias” (Brasil, 1999).
b) Exemplo 2
Autor (ano, pagina)
Canuto (1999, p. 5) afirma que seu trabalho “[...] surgiu de uma paixao incontrolavel”
1.4.1.2 Citacdo longa (com mais de trés linhas)

Ja as citacOes longas sdo aquelas que apresentam mais de trés linhas e, por isso, devem
ser destacadas com recuo padronizado em relagdo a margem esquerda, com fonte tamanho 10
(ou 11), espacamento entrelinhas simples e sem aspas.

Recomenda-se, pelas normas da ABNT, o recuo de 4 centimetros (4 cm) para esse tipo
de citacdo (ndo se trata de uma obrigacdo, mas a maioria das universidades e instituicdes de
ensino superior utilizam essa regra de forma obrigatoria). Ela deve estar relacionada com a

discussédo que é feita ao longo do texto, como no exemplo a seguir:

Quando Jesus esta presente, tudo é suave e nada parece dificil; quando Jesus se
ausenta, tudo se torna penoso. Quando Jesus ndo fala interiormente, nenhuma
consolagdo tem valor, mas basta que Ele diga uma s6 palavra, e sentimos plenamente
consolados (Kempis, 2019, p. 113).

Para fechar a citacéo, insere-se o sobrenome do autor, 0 ano e a pagina da citacéo, entre
parénteses e o ponto final, fora dos parénteses (o ponto final fecha a citacdo por completo, ndo

devendo vir antes do ultimo paréntese).

1.4.1.2.1 Atualizacdo da ABNT (2023)

Com a atualizagdo na ABNT NBR 10520, de 2023, os sobrenomes dos autores citados
devem permanecer em caixa baixa, ou seja, em letras minusculas. Eis ai a atualizacdo mais
recente da ABNT, que gerou duvidas em estudantes e professores. Para entender qual foi a
principal mudanca, é necessario lembrar que antes da mudanca, os sobrenomes eram grafados,

entre os parénteses em caixa alta, como por exemplo:

Quando Jesus esta presente, tudo é suave e nada parece dificil; quando Jesus se
ausenta, tudo se torna penoso. Quando Jesus ndo fala interiormente, nenhuma
consolagdo tem valor, mas basta que Ele diga uma s6 palavra, e sentimos plenamente
consolados (KEMPIS, 2019, p. 113).
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Com a alteracdo de 2023, a grafia em letras mailsculas deixa completamente de ser
usada nas citacOes, ou seja, extingue-se 0 emprego da caixa alta nas citagdes, sendo usado,

apenas, nas entradas das obras, na lista de referéncias, como ja explicado anteriormente.

1.4.1.2.2 Emprego das expressdes “grifo nosso” ou “grifo proprio”

Quando se ha a intencao de realgar algum trecho de uma citagdo direta longa, “deve-se
destaca-los com uma das seguintes expressoes: “grifo nosso” ou “grifo proprio”, como altimo
elemento da chamada de citagdo. Se o texto transcrito/citado ja tiver algum destaque, ndo existe
necessidade de informar o grifo. Caso o grifo seja do autor, ndo se esqueca de destacar o trecho

por meio do uso do negrito. Visualmente, ficaria assim:

Quando Jesus esta presente, tudo é suave e nada parece dificil; quando Jesus se
ausenta, tudo se torna penoso. Quando Jesus ndo fala interiormente, nenhuma
consolacdo tem valor, mas basta que Ele diga uma s6 palavra, e sentimos
plenamente consolados (Kempis, 2019, p. 113; grifo nosso).

ou

Quando Jesus estd presente, tudo é suave e nada parece dificil; quando Jesus se
ausenta, tudo se torna penoso. Quando Jesus ndo fala interiormente, nenhuma
consolagdo tem valor, mas basta que Ele diga uma sé palavra, e sentimos
plenamente consolados (Kempis, 2019, p. 113; grifo préprio).

1.4.2.2.3 Emprego da expressao “tradugdo nossa” ou “traducdo propria”

Quando se fizer a traducdo de um trecho de uma obra consultada, deve-se indicar a
traducdo com uma das seguintes expressdes: traducdo nossa ou traducdo propria, como

ultimo elemento da chamada de citacdo, conforme o exemplo a seguir mostra:

Paradoxos sdo desconcertantes. Confrontados com um argumento aparentemente
impecavel que conduz a uma conclusdo aparentemente ultrajante, ficamos confusos e
perplexos. Por um lado, a conclusdo parece falsa; por outro, parece ter de ser
verdadeira. Essa é a fonte do nosso fascinio; é por isso que ha um problema (Olin,
2003, p. 21, traducdo nossa).

1.4.2.2.4 Supressao de ideias em citacOes

Em casos de supressdes de ideias ao longo das cita¢bes, com o fim de reduzir o tamanho
da citacdo pelo fato do trecho suprimido ser dispensavel, tais supressdes devem ser indicadas

com reticéncias entre colchetes, como o exemplo a seguir demonstra:

Na sociedade atual, o desafio das universidades é fornecer ao aluno instrumentos e
subsidios para que ele se torne um pesquisador no processo educacional. Portanto, [...]
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s80 necessarias agdes que levem professor e aluno a buscar investigagdo e pesquisa
(Cordeiro, Molina e Dias, p. 15-16).

1.4.2 Entrevistas

Quando o trabalho trouxer entrevistas e/ou depoimentos, a indicacdo de autoria deve
apresentar o nome em letras mailsculas e minasculas, conforme atualizagdo da ABNT para
citacBes. Se for um nome de pessoa juridica, a indicacdo deve ser feita pelo nome completo ou
sigla da instituicdo. Caso haja razdes para omitir os autores da entrevista, seja para proteger a
identidade dos entrevistados ou por outras raz6es, pode-se omitir o nome ou utilizar as iniciais

maiusculas, como nos exemplos abaixo:

a) Exemplo 1:

“A familia € um nucleo de convivéncia, unido por lagos afetivos, que normalmente compartilha

0 mesmo teto (Amanda).
b) Exemplo 2:

“A familia ¢ um nucleo de convivéncia, unido por lagos afetivos, que normalmente compartilha

o mesmo teto” (Entrevistado A).

Caso a citacdo traga entrevistas ndo publicadas formalmente, ndo se gera referéncia

bibliogréafica.

1.4.2 Citacéo indireta

A citacdo indireta corresponde as citacfes em que o texto citado ndo € transcrito
literalmente, mas ha uma paréafrase da ideia ou trecho consultado. Nesse caso, 0 emprego das
aspas duplas € dispensavel e a(s) pagina(s) também podem ou néo aparecer.

Outro detalhe importante é a forma como se expressa a autoria da citacdo indireta: ela
pode aparecer entre parénteses, com a obra, ano e pagina da citacdo (Exemplo 1) ou apenas com

0 ano da obra entre parénteses (Exemplo 2), como os dois exemplos abaixo demonstram:

Os autores Antunes (2016), Bezerra (2019) e Silva (2017) abordam a temética da area da Psicologia da

Administracao.

a) Exemplo1
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Identificaram-se diversos estudos que tratavam do comportamento informacional dos usuarios de

bibliotecas universitarias (Gongalves, 2019, p. 20).

Exemplo 2

Os autores Antunes (2016), Bezerra (2019) e Silva (2017) abordam a temética da area da Psicologia

da Administracdo.

Ao trazer citagdes indiretas para o texto, ¢ comum empregar expressdes como “Segundo
o autor Fulano de tal” ou “conforme o autor Beltrano” ou ainda “De acordo com o autor

Sicrano”, para mencionar que o que vira depois esta de acordo com a obra citada.

1.4.3 Citacdo de citacao

Sé&o os chamados casos de apud. Academicamente falando, apud, palavra em latim que
significa “citado por”, correspondem a citacdes cujas fontes de publicacdo néo foram acessadas
no original, sendo consultadas por meio de outras. Portanto, em casos de apud, utiliza-se duas
fontes bibliograficas: a que foi efetivamente consultada e a que ndo se teve acesso, mas esta
sendo citada. Com fins de ilustracdo, imagine a seguinte situacao:

Suponhamos que um determinado estudante, enquanto escreve sua monografia, utilize
uma citacdo do filésofo Platdo, porém, por se tratar de uma obra rara ou antiga do autor a qual
ele ndo teve acesso, ele encontre essa informacéo citada em outra obra, a qual ele acessou de
alguma forma. Nesse caso, ele deve empregar uma citacdo de citacdo revelada no texto pela
expressao latina apud, em geral, grafada em italico. Esse tipo de citacdo pode acontecer tanto
em citacdes curtas (de até 3 linhas) ou em citagdes longas (com mais de 3 linhas).

Importante mencionar que esse tipo de citacdo s6 deve ser utilizado nos casos em que
0 documento original ndo pode ser recuperado ou acessado pelo autor, normalmente, obras
antigas, raras ou ndo mais editadas. Veja, nos exemplos a seguir, como é construida esse citacao.

a) Exemplo 1: apud em uma citacdo longa

A ortografia surge exatamente de um congelamento da grafia das palavras, fazendo
com que ela perca sua caracteristica basica de ser uma escrita pelos segmentos
fonéticos, passando a ser a escrita de uma palavra de forma ‘fixa’, independente de
como o escritor fala ou o leitor diz o que 1é (Cagliari, 1986 p. 104 apud Suassuna,
1995, p. 55).

Em outras palavras, no caso acima, o trecho de Cagliari (1986) foi citado por Suassuna

(1995), configurando-se como um caso de apud.

b) Exemplo 2: apud em uma citagdo curta
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Pela abordagem de Boss e Krauss (2007 apud Bender, 2014), as tecnologias de
comunicagdo bem como as tecnologias de ensino sdo fundamentais para o desenvolvimento da

aprendizagem baseada em projetos.

1.4.4 Casos de plagio

Quando se trata de trabalhos académicos, sobretudo nos tempos atuais, marcados pela
popularizacdo da inteligéncia artificial nas sociedades tecnoldgicas, é importante que se tenha
um topico destinado aos casos de plagio nesse manual. Porém, Antes de falar propriamente dos
casos existentes, é indispensavel compreender qual € a definicdo de plagio.

Consoante o Dicionario Houaiss da Lingua Portuguesa, o plagio é a “apresentagio feita
por alguém, como de sua propria autoria, de trabalho, obra intelectual etc. produzido por
outrem.” (Houaiss, 2009, p. 2232).

Em outras palavras, o plagio ocorre quando uma determinada ideia, conceito ou trecho
de uma obra de outra pessoa € usada sem a devida atribuicdo ou pleno consentimento e
permissao do autor original. Isso pode ocorrer de forma intencional ou de por descuido, lapso
ou até mesmo por desconhecimento das situacbes em que incorrem em plégio. Por esses
motivos, é indispensavel que se compreenda e entenda o0 que é e 0 que ndo € e como néo plagiar
autores, até porque plagio é um crime de violacdo de direito autoral. Obviamente, nem tudo

incorre em plagio, por isso, vamos conhecer os tipos de plagio.

1.4.4.1 Plagio total (integral)

Como o proprio nome sugere, é o plagio de uma obra em sua integra, palavra por
palavra, conceito por conceito, paragrafo por paragrafo, sem fazer nenhum tipo de referéncia a
fonte da obra que esta sendo literalmente copiada.

Em linhas gerais, esse tipo de plagio seria o plagio de natureza mais grosseira.

1.4.4.2 Plagio indireto

E o tipo de plagio em que o autor faz uma parafrase, reelabora o original, sem fazer a
devida referéncia a obra consultada. Em outras palavras, é reescrever as ideias de outrem sem
atribuir a devida autoria de quem falou, passando a ideia de que s&o suas. Esse tipo de plagio

também pode ocorrer quando se une Vvarias frases, trechos ou ideias de fontes diversas — plagio
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mosaico ou misto — sem a devida atribuicdo, apenas com o uso de conectivos e termos ndo-

centrais.

1.4.4.3 Plagio conceitual

O plégio conceitual refere-se a “copia de conceitos centrais criados por outro autor; é
um plagio mais dificil de identificar por exigir relativa bagagem cultural ou avangado
conhecimento técnico por parte de quem avalia ou revisa o trabalho” (Moraes; Machado, 2020,
p. 73). Também chamado de plagio de ideias, ocorre quando um certo autor se apropria de uma
ideia ou argumento de um pesquisador ou autor, de forma sutil e portanto, mais dificil de ser

identificada, uma vez que as ideias plagiadas aparecem como se fossem do autor que escreve.

1.4.4.4 Autoplagio

Por fim, porém, ndo menos importante, o autoplagio refere-se a copia ou a transcrigéo
de ideias ou trechos, da autoria de quem escreve, ja publicados, sem fazer referéncia a si mesmo
no novo trabalho. Na préatica, ocorre quando vocé escrevendo um trabalho académico e cita uma
fonte de outro trabalho de sua autoria, que j& fora publicado anteriormente (ou que esté no prelo,
Ou seja, que estd no processo para ser publicado). Muitas vezes, esse tipo de plagio ocorre por
falta de cuidado e atencdo. Para que ndo isso ndo ocorra, é necessario que a fonte da obra seja
citada, conforme as normas da ABNT NBR 10520:2023.

1.4.4.5. O que ndo é plagio

Para que compreendamos o que ndo configura plagio, é fundamental compreendermos o que diz
a Lei n°® 9.610/1998 (Brasil, 1998), mais conhecida como Lei de Direitos Autorais. Nela, é possivel
encontrar os casos de exclusdo em que ndo implica plagio. Vamos conhecer quais sdo eles.

O artigo 46 da referida lei versa sobre o que ndo constitui ofensa aos direitos autorais:

Art. 46. Nao constitui ofensa aos direitos autorais:

L]

111 - a citacdo em livros, jornais, revistas ou qualquer outro meio de comunicagéo, de
passagens de qualquer obra, para fins de estudo, critica ou polémica, na medida
justificada para o fim a atingir, indicando-se 0 nome do autor e a origem da obra;

VIII - areproducdo, em quaisquer obras, de pequenos trechos de obras preexistentes,
de qualquer natureza, ou de obra integral, quando de artes plasticas, sempre que a
reproducdo em si ndo seja o objetivo principal da obra nova e que ndo prejudique a
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exploragdo normal da obra reproduzida nem cause um prejuizo injustificado aos
legitimos interesses dos autores (Brasil, 1998, grifo nosso).

Segundo a revisora Carolina Machado, uma das autoras do livro Reviséo de textos
académicos: boas praticas para revisores, estudantes e a academia, “(...) para o estudante,
seguir as normas de referenciacdo e atribuir corretamente outros autores € questdo de
honestidade intelectual, seriedade e comprometimento com a informagao” (Machado; Moraes,
2020, p. 76). Nesse sentido, é de responsabilidade do estudante, que é o autor do texto
académico no contexto deste manual, de citar e referenciar, conforme as normas da ABNT para
tanto, para que o trabalho ndo incorra em situacdes de plagio. No universo cientifico, é de
caréater indispensavel comportar-se de tal forma.

Mais recentemente, em marco de 2026, o Conselho Nacional de Desenvolvimento
Cientifico e Tecnologico (CNPq) publicou a Portaria n® 2.664, que versa sobre a Politica de
Integridade na Atividade Cientifica®. Dialogando mais diretamente com o contexto atual
marcado pelo uso constante de Inteligéncia Artificial Generativa para executar tarefas humanas
diversas, entre elas a escrita académica, a leitura desse documento torna-se fundamental para
todos os que participam do universo académico.

Em linhas gerais, versa sobre a postura de integridade e honestidade intelectual que os
pesquisadores no Brasil precisam assumir e apresenta, no artigo 6°, entre seus dez principios,

dois que vdo ao encontro de uma postura ética na producdo cientifica no pais, a saber:

Art. 6° Sdo principios desse Cadigo:

I - honestidade intelectual, integridade, boa préatica cientifica e responsabilidade em
todas as fases da pesquisa, da concepg¢do a publicagdo e divulgacdo dos resultados;

Il - veracidade na autoria e créditos cientificos (Brasil, 2026, grifos nossos).

Nesse contexto, 0 CNPq reafirma o compromisso ético que o pesquisador, estudante ou
autor precisa ter diante de todas as fases da pesquisa. O documento traz orientacOes relevantes
0 emprego da IA em produgdes académicas e outros correlacionados. A respeito dessa
discusséo, o artigo 9° declara:

Art. 9° S&o diretrizes de integridade na pesquisa apoiada pelo CNPq:

c) declarar o uso de ferramentas de Inteligéncia Artificial Generativa - I1AG, de
qualquer espécie e em qualquer fase do desenvolvimento da pesquisa (concepcao,

> Para ler essa portaria na integra,  acesse: http://memoria2.cnpg.br/web/guest/view/-
fjournal_content/56_INSTANCE_00ED/10157/23142775?COMPANY _ID=10132. Acesso em 1° jul. 2026.
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redacdo, andlise de dados, submissdo) especificando nos respectivos textos e
exposicdes eletronicas, a ferramenta utilizada e a finalidade;

d) é vedada a submissdo de contetdo gerado por IAG como se fosse de autoria
humana, sendo os autores integralmente responsaveis pelo contetdo final, inclusive
por eventuais plagios ou imprecis@es geradas pela IAG; (Brasil, 2026, grifo nosso).

1.5 NOTAS DE RODAPE

As notas de rodapé dividem-se em dois grupos: notas explicativas e notas de referéncia.
Vejamos as diferengas entre elas.

1.5.1 Notas explicativas

Conforme as normas da ABNT NBR:10520, “as notas explicativas sdo usadas para
comentarios, esclarecimentos ou explanagdes que ndo possam ser incluidas no texto” (ABNT,
2023, p. 2).

Interessante pontuar que as notas de rodapé tém por finalidade prestar esclarecimentos
ou tecer consideragdes que ndo devam ser incluidas no texto para que ndo haja interrupcao da
sequéncia ldgica textual.

Devem, portanto, ser reduzidas ao minimo necessario e localizadas em margem inferior
da mesma péagina onde ocorre a chamada numeérica recebida no texto. Sdo separadas do texto
por um traco continuo (que, por sua vez, pode ser inserida por um comando automatico, no
editor Word, na aba “Referéncias >> inserir nota de rodapé”, a depender da versdo do
programa). Devem ser digitadas em espaco simples em fonte recomendavel 10 (fonte sempre
menor do que a usada no texto). Para separar as notas entre si, usa-se espaco duplo entre elas.

A seguir, um exemplo de uso de nota explicativa, retirado das normas da ABNT NBR
(ABNT, 2023, p. 18):

No texto:
O comportamento liminar correspondente a adolescéncia vem se constituindo numa das
conquistas universais como esta, por exemplo, expresso no Estatuto da Crianca e do

Adolescente °.

Na nota:
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®Se a tendéncia a universalizacio das representacdes sobre a periodizacéo dos ciclos de vida desrespeita
a especificidade dos valores culturais de varios grupos, ela é condicao para a constituicdo de adeses e
grupos de pressdo integrados & moralizagdo de tais formas de insercdo de criancas e de jovens.

Segundo a ABNT NBR 10520:2023, essas notas precisam ter numeracao consecutiva,
sendo recomendado que a numeracdo seja iniciada a cada capitulo ou a cada parte da
monografia (caso se trate de um artigo cientifico ou trabalho de menor porte, a numeragdo pode
ser consecutiva, sequencial).

As notas de rodapé podem, ainda, trazer o significado de expressdes e abreviaturas
latinas (grafadas em italico). Elas costumam ser usadas quando ha a citacdo de uma obra ja
citada anteriormente, em uma nota bibliografica ou algo semelhante. A seguir, algumas das

expressdes possiveis:

Figura 1 - Expressdes latinas usadas em notas de rodapé

ibidem ou Ibid. = na mesma obra

idem ou id. = do mesmo autor

op. cit. = na obra citada

loc, cit. = no lugar citado

et seq. = seguinte ou que se segue

passim = aqui e ali; em varios trechos ou passagens

cf. = confira

sic = assim, desta forma (da forma como foi dito)

Fonte: ABNT NBR 10520:2023.

1.5.2 Notas de referéncia

As notas de referéncia correspondem a indicacdo de documentos consultados ou
remetem a outras partes do texto onde o assunto em questdo foi abordado. As notas de rodapé
podem ser indicadas por numeracgdo consecutiva, com ndmeros sobrescritos para cada capitulo
ou parte (ndo se inicia a numeracdo a cada folha). A presenca da referéncia em nota de rodapé

ndo dispensa sua inclusdo nas Referéncias, ao final do trabalho.

1.6 FORMATACAO DO TRABALHO

As regras de formatacdo presentes nesse manual estdo de acordo com as normas

previstas na ABNT NBR 14274:2011, referentes & apresentacao de trabalhos académicos.
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1.6.1 Margens e fonte

Segundo previsto na ABNT (NBR 14724:2011), a formatacdo das margens deve seguir
0 seguinte padrdo: 3 cm superior, 3 cm esquerda, 2 cm para inferior e 2 cm direita. Quanto
a fonte, recomenda-se a fonte Arial ou Times New Roman, tamanho 12 e espacamento
entrelinhas 1,5 cm, excetuando-se citacdo de trés linhas, notas de rodapé, paginacao, ficha
catalografica, legendas e fontes das ilustracGes e tabelas, que devem ser formatadas em fonte

menor.

1.6.2 Espacamento entrelinhas

Conforme previsto na ABNT NBR 14724:2011, todo texto deve ser digitado com
espacamento entrelinhas de 1,5 cm, exceto as citacdes de mais de trés linhas, notas de rodape,
referéncias, legendas de ilustracdes e das tabelas, que devem ser escritas com espacamento

simples (1,0 cm).

1.6.2.1 Referéncias

As referéncias, ao final do trabalho, devem ser separadas entre si por um espaco simples em
branco. As demais orientacdes sobre como apresentar as referéncias foram apresentadas

anteriormente, no tépico 1.3.1.

1.6.2.2 Notas de rodapé

Devem ser digitadas dentro das margens, ficando separadas do texto por um espaco
simples de entrelinhas simples e por um filete de 5 cm, a partir da margem esquerda. Devem
ser alinhadas, a partir da segunda linha da mesma nota, abaixo da primeira letra da primeira
palavra, de maneira a destacar 0 nimero expoente, sem espaco entre elas e com fonte menor.

Vejamos um exemplo abaixo:

A nota de rodapé é um elemento complementar, que traz uma informagéo acessdria ao contetido do texto.
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1.6.3 Numeragdo das paginas

A partir da folha de rosto, todas as folhas devem ser contadas sequencialmente e
numeradas em algarismos arabicos, no canto superior direito da folha, a 2 cm da borda superior,
ficando o ultimo algarismo a 2 cm da borda direita da folha. As paginas que nao sdo numeradas
(mas sdo contadas) sdo: capa, folha de rosto, ficha catalogréafica, folha de aprovacéo,
dedicatoria, agradecimentos, epigrafe, resumo, abstract, lista de ilustracdes, lista de tabelas,
lista de siglas, lista de abreviaturas e sumario.

A numeracédo da pagina deve estar localizada na regido superior da folha, a direita,
com numeros aradbicos. N&o se deve usar as abreviacdes pg. ou p., apenas a humeragao, a ser

inserida pelo editor de textos utilizado.

1.6.4 Numeracdo progressiva

Deve ser usada para evidenciar a sistematizacdo do trabalho, sendo bastante produtiva
com os titulos das se¢des dos capitulos, ou seja, deve-se numerar progressivamente as seces

de cada capitulo, além de utilizar os destaques de negrito, italico ou sublinhado.
CAPITULO 2: ESTRUTURA DO PROJETO DE PESQUISA

Todo projeto de pesquisa conta com uma estrutura prévia padrdo, composta por partes
que compdem um projeto. Ela é fundamental para orientar, nortear e guiar o projeto a ser
desenvolvido, seja ele no nivel da graduacao ou pds-graduacdo. Nessa se¢do, vamos conhecer
cada uma das partes que estrutura, ou seja, que da forma ao projeto de pesquisa.

A estrutura do projeto de pesquisa organiza-se nas seguintes partes:

2.1 Introducdo;
2.2 Problema de pesquisa;
2.3 Justificativa;
2.4 Objetivos
2.4.1Geral;
2.4.2 Especificos;
2.5 Hipotese;
2.6 Fundamentacdo teorica;
2.7 Metodologia;
2.8 Coleta de dados;
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2.9 Cronograma de execugao;
2.10 Referéncias.

Trataremos de cada uma dessas partes a seguir a fim de conhecer as caracteristicas de

cada uma delas.

2.1 INTRODUCAO

E a parte do trabalho onde o tema ou objeto de estudo é apresentado ao publico-leitor,
assim como € feita uma introducdo ao assunto da pesquisa. Nessa parte do trabalho, deve ser
apresentada uma breve contextualizagcdo em que se apresenta o tema ou 0 objeto de estudo da
pesquisa.

2.1.1 Delimitacdo do tema de pesquisa

Escolher o tema de pesquisa ndo é tarefa simples, porém, ¢ indispensavel para iniciar
um projeto de pesquisa. Ao se definir o tema de pesquisa, € fundamental se atentar para alguns
fatores, tanto de natureza externa quanto interna. Segundo Cordeiro, Molina e Dias (2014), «“ é
interessante que o tema atenda ao gosto e a aptidao do pesquisador, pois assim ele terd uma
motivagdo muito maior para buscar a constru¢do do conhecimento. “ (2014, p. 135).

Idealmente, o tema de uma pesquisa deve dialogar com problemas da sociedade,
respondendo a uma necessidade social concreta, ou entdo, a uma questdo cientifica importante
para a academia ou ainda uma questdo importante para uma instituicdo especifica (escola,
instituicdo, empresa, universidade). Delimitar o que sera estudado é essencial, pois quanto mais
demarcado e especifico esteja, melhor sera a clareza no alcance dos objetivos propostos.

A seguir, um exemplo de uma introducéo:

INTRODUCAO

Muitas tarefas tém sido atribuidas & educacdo nos dias atuais. Muitos consideram que
ela é a solucdo para todos os problemas sociais, na medida em que € capaz de socializar 0s
individuos para que possam viver em harmonia com as exigéncias da vida coletiva. Outros

reconhecem nela basicamente um sistema de coergéo, por meio do qual o Estado e as classes
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mais influentes mantém o resto da populagdo submissa aos seus ideais politicos. Isso significa
que, de fato, embora se atribua algum grau de importancia a educagdo, ndo ha consenso no que
diz respeito aos seus propdésitos. Assim, estudar as concepgdes de educacdo € importante, pois
permite estabelecer os referenciais que devem orientar a pratica pedagdgica.

Uma das concepgdes de educagdo mais influentes entre nos é aquela derivada do
positivismo. Este movimento evidentemente abordou temas que vao para além da problemética
da educacdo, mas, ao estabelecer certa visdo sobre a sociedade e suas instituicGes e sobre o
préprio ser humano, forneceu critérios norteadores especificos a pratica pedagogica. O presente
trabalho tem como objetivo justamente reconstruir as teses mais importantes do
positivismo, procurando evidenciar suas implica¢fes educacionais, a partir de uma andlise
do pensamento de Comte e de Durkheim. De modo especial, busca-se demonstrar como as teses
epistemoldgicas, socioldgicas e antropoldgicas desses autores tiveram impactos especificos na
definicdo dos propdsitos e dos métodos pedagdgicos.

Para realizar esse intuito, o presente estudo divide-se em quatro partes. Na primeira, so
descritos alguns fatores histéricos que servem para contextualizar a origem do positivismo e
para evidenciar propdsitos sociais intrinsecos a ele. Na segunda e na terceira parte, reconstroi-
se as ideias epistemoldgicas de Comte e de Durkheim, mostrando ja suas consequéncias
imediatas para o campo da educacgdo. Na quinta e ultima parte, busca-se demonstrar que essas
ideias sustentam uma concepcdo de educacdo que pode ser chamada de funcionalismo ou
tecnicismo. Num momento seguinte, tenta-se verificar o que essa teoria diz a respeito da

educacdo (Favero, Gaboardi, 2008, p. 35, grifo nosso).

Observe gue na introducdo acima, além de contextualizar o leitor sobre o tema a ser
estudado — implicag¢Ges educacionais do positivismo a partir de Comte e Durkheim — 0s autores
também apresentam um paragrafo breve sobre a estrutura do trabalho, organizado em quatro

partes e seus respectivos temas.

2.1.2 Problema de pesquisa

O problema de pesquisa corresponde ao questionamento ou inquietagdo do
pesquisador(a) quanto ao tema escolhido. Trata-se da questdo central que motivou a pesquisa,
e ao longo da realizacéo do estudo, tal questdo, seré respondida com as informacdes ou dados
obtidos. Nas palavras de Zamboni (2006), “toda e qualquer pesquisa s existe em fungdo da

existéncia de um problema, pois o principal papel da pesquisa é dar resposta a problemas
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identificados como tais.” (2006. p. 59). Importante destacar que para se elaborar uma pergunta
de pesquisa, é necessario que se tenha um conhecimento prévio sobre o0 tema.

Para quem esta iniciando na escrita académica, sugere-se perguntas diretas sobre o
assunto. Para elaborar bem o problema de pesquisa, importante ler diferentes trabalhos
cientificos sobre o assunto ou temas correlacionados, conversar com especialistas da area, ter
contato com a realidade e refletir “O que se seria interessante conhecer melhor sobre esta
realidade?”. Esse processo de conhecer o panorama do que ja foi pesquisado e publicado sobre
0 assunto é chamado de estado da arte.

A titulo de ilustracdo, apresentamos a seguir, um exemplo de um problema de pesquisa,
retirado da obra Orientacdes e dicas préticas para trabalhos académicos, de Cordeiro, Molina
e Dias (2014, p. 137-138).

Os alunos precisam ser incentivados a produzir conhecimento e ndo apenas a consumir
conhecimento, como frequentemente acontece. Escutar, tomar notas, decorar, fazer provas — essa tem
sido a rotina de muitos alunos em nossas universidades, o que resulta na formag&o de profissionais com
dificuldades de responder aos desafios postos no inicio deste século. A superacdo desse quadro exige
uma longa caminhada, cujo passo inicial € uma nova compreensdo da préatica pedagogica no ensino
superior.

Em face dessa realidade, Behrens (2005, p. 71) salienta que o professor deve ultrapassar seu
papel autoritario de dono da verdade para tornar-se um investigador, um pesquisador do conhecimento
critico e reflexivo. Nessa visdo, o professor deve mudar o foco de ensinar como reproducdo do
conhecimento e passar a preocupar-se com aprender e, em especial, com o “aprender a aprender”. Com
esse processo, abrem-se caminhos coletivos para a construgdo do conhecimento, tanto para o professor
como para o aluno. Ja no século XX, surge como uma nova pratica a metodologia de aprendizagem por
projetos, que, de acordo com Behrens (2005), leva cada docente a analisar, refletir e criar sua prépria
pratica pedagogica. Nessa metodologia, o docente propfe a pesquisa e a investigacdo de pressupostos
tedricos e praticos das abordagens pedagdgicas, possibilitando a reflexdo sobre seu trabalho.

Com esses propositos, este estudo questiona: Como a metodologia de aprendizagem por
projetos, numa pratica pedagogica inovadora, pode contribuir para a producéo do conhecimento
no ensino superior? (Cordeiro, Molina, Dias, 2014, p. 137-138, grifo nosso).

Observe que o trecho destacado, ao final do texto, refere-se a pergunta de pesquisa
trazida: Como a metodologia de aprendizagem por projetos, numa pratica pedagdgica

inovadora, pode contribuir para a producdo do conhecimento no ensino superior?

2.2 JUSTIFICATIVA

Do ponto de vista mais abrangente, corresponde a explicacdo da importancia do
problema de pesquisa. Em outras palavras, seria pensar na pergunta para 0 Seguinte

questionamento: Por que é importante resolver o problema proposto? Por que a pesquisa
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apresentada e importante em algum aspecto (econdmico, politico-social, cultural, historico,
académico, institucional, formativo ou cultural)?

Trata-se, em outras palavras, dos fatores que tornam a pesquisa pertinente e importante.
Segundo Fachin (2005, p. 114 apud Cordeiro, Molina ¢ Dias, 2014, p. 138), “deve-se destacar
a importancia do tema abordado, levando-se em consideracdo o estagio atual da ciéncia, as suas
divergéncias ou a contribuicdo que se pretende oferecer com a pesquisa de determinado

problema.”

2.3 OBJETIVOS

O objetivo refere-se ao que a pesquisa pretende realizar, ou seja, séo os resultados que
se pretende chegar em funcdo do estudo. Recomenda empregar-se, nessa parte, verbos no
infinitivo, para deixar claro e compreensivel a(s) finalidade(s) da pesquisa. A seguir, apresenta-
se uma lista de verbos no infinitivo que podem ser usados para apresentar os objetivos de um

estudo, relacionados a conhecimento, compreenséo ou aplicagao.

Figura 2 - Verbos no infinitivo para escrever o objetivo geral

Verbos no infinitivo
Apontar Comunicar
Argumentar Comparar
Avaliar Combinar
Calcular Contrastar
Classificar Correlacionar
Concluir Criticar
Debater Conjugar
Deduzir Coordenar
Deduzir Criar
Definir Desenvolver
Demonstrar Dirigir
Derivar Documentar
Descrever Escrever
Descrever Diferenciar
Determinar Provar
Diagnosticar Operar
Diferenciar Organizar
Discriminar Planejar
Discutir Produzir




Distinguir Propor
Enumerar Preparar
Enunciar Prever
Especificar Registrar
Estabelecer Relacionar
Estimar Selecionar
Evocar Sintetizar
Exemplificar Relatar
Expressar Revisar
Exprimir Reorganizar
Extrapolar Representar
Identificar Validar
lHustrar Valorizar
Induzir Traduzir
Inferir Transcrever
Inscrever
Interpolar
Interpretar
Julgar
Localizar
Medir
Mensurar
Modificar
Narrar
Nomear
Ordenar
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Fonte: Adaptado de Cordeiro, Molina e Dias, 2014, p. 141-143.

Os objetivos podem ser divididos em geral ou especificos. Conhegcamos as diferencas

entre eles.

2.4.1 Objetivo geral

Revela o que se pretende alcangar com a execucao da pesquisa de maneira mais
ampla, abrangente.

2.4.2 Objetivos especificos
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Os objetivos especificos costumam ser escritos em uma ordem légica, isto €, de modo
sequencial ao desenvolvimento do estudo. Segundo Féavero e Gaboardi (2008, p. 57), “os
objetivos especificos sdo propostas concretas e mais particulares que estabelecem
compromissos que deverdo ser atingidos pela execucdo do projeto.”

Abaixo, vejamos um exemplo de um objetivo geral e os respectivos objetivos
especificos (Cruz; Ribeiro, 2004, p. 116):

Geral: Pensar a festa como pratica social do lugar.
Especificos:
 ldentificar os componentes simbolicos contidos nos festejos;
» Estudar a festa como ritual do bairro por meio da fala dos organizadores e dos
festeiros;
» Fazer um panorama historico das festas na historia do Brasil.

Recomenda-se o uso de verbos no infinitivo tanto na escrita do objetivo geral quanto na
dos objetivos especificos. No caso do primeiro, prefira verbos que veiculem a semantica de
acOes mais amplas — gerais e na do segundo, verbos que detalnem ou especifiquem o que se
pretende fazer de forma especifica (ver Figura 2).

2.5 HIPOTESES

Apresenta as possiveis solucbes para o problema de pesquisa proposto, devendo ser
testada ao longo da pesquisa. A hipotese pode ser confirmada (ratificada) ou negada (refutada),

a depender dos resultados coletados e analisados.

2.6 FUNDAMENTACAO TEORICA

Parte importante de toda a pesquisa, a fundamentacdo teorica, também chamada de
referencial tedrico, revisdo da literatura ou ainda pressupostos tedricos, corresponde ao
conjunto das pesquisas e leituras bibliograficas realizadas durante a pesquisa.

Nesse elemento textual, deve pesquisar quem ja escreveu e o que ja foi publicado sobre
0 assunto, que aspectos ja foram abordados e quais as lacunas existem na literatura. Nessa parte,

¢ comum que se mencione o termo “estado da arte”, que se refere ao mapeamento completo e
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rigoroso da producdo tedrica sobre o tema pesquisado. Ela pode ser de natureza empirica,

histoérica ou tedrica.

2.7 METODOLOGIA

A metodologia é o elemento da pesquisa que contempla as técnicas utilizadas para a
realizacéo da pesquisa (entrevistas, questionarios, formularios, observacdes, etc). Tais métodos
podem, essencialmente, envolver dois tipos de pesquisa: a bibliografica e a experimental (ou
pesquisa de campo).

Em pesquisas de natureza bibliogréfica, deve-se mostrar quais os autores consultados,
as fontes pesquisadas, como a leitura dos textos foi realizada, se foram feitos fichamentos,
resumos e resenhas dos textos lidos. Além disso, todas as fontes citadas precisam ser
referenciadas na lista de referéncias, conforme as normas da ABNT NBR 6023: 2018.

Em pesquisas de natureza experimental (com coleta de campo), deve-se descrever o
local da pesquisa, os instrumentos de coleta dos dados, 0s sujeitos participantes, caracterizacao
da populacdo ou amostra, a abordagem escolhida (quantitativa e qualitativa), a coleta de dados

e a analise dos resultados.

2.8 CRONOGRAMA DE EXECUCAO

O cronograma (de execugdo) compde o projeto de pesquisa e deve indicar com clareza
o tempo destinado a cada uma das etapas de realizacio da pesquisa. E importante planejar esse
cronograma para que se vislumbre o tempo e as etapas que precisardo ser cumpridas.
Resumidamente, trata-se de um roteiro com datas, meses ou anos (para pesquisas como
mestrado e doutorado) e as tarefas a serem realizadas, a ser organizado de acordo com o tipo
do trabalho (monografia, dissertagdo ou tese) e em parceria com o orientador do trabalho. A

seguir, um exemplo de cronograma de execug&o.

Figura 3 - Exemplo de cronograma de execucéao

Atividades Momento de realizagéo
Pesquisa Out/2026 Nov./2026 Dez./2026 Jan./2026
bibliografica

Pesquisa de campo

(se houver)

Revisao da literatura
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Tabulagdo e analise

dos dados

Escrita final do
trabalho

Revisdo do trabalho

Entrega e
apresentagdo
do trabalho

2.8 REFERENCIAS

As referéncias, como ja mencionado anteriormente, apresentam as obras bibliogréficas

usadas na elaboracdo do projeto, com as indicacdes das obras consultadas e referenciadas no

trabalho. Conforme ja explicado anteriormente, as referéncias bibliogréaficas devem ser feitas

de acordo com as normas da ABNT NBR 6023:2023 — Referéncias, conte(do apresentado on

topico 1.3.1.

CAPITULO 3: DA ORIENTACAO A MONOGRAFIA

Os professores orientadores de monografia serdo escolhidos pelos estudantes,
apresentados a coordenacdo de cursos junto com a Ficha de acompanhamento
monografico (ver Apéndice F) devidamente preenchida e assinada pelo orientador escolhido
e devem possuir titulacdo académica de mestre ou doutor e ser professor ordinario do ISB.

Por ocasido da matricula dos alunos, cada professor terd& no maximo seis
orientandos para acompanhamento da monografia. Além disso, os orientadores serdo
remunerados pelas horas aulas de orientacdo, conforme Ficha de acompanhamento
monografico devidamente firmada com data e hora dos encontros.

Cabera ao professor orientador:

> Orientar os estudantes nos horarios e locais estipulados e cobrar a Ficha de
Acompanhamento Monografico para preenchimento e a presenca dos alunos nos encontros
de orientagéo e acompanhamento dos trabalhos.

»  Acompanhar periodicamente o trabalho de producdo da monografia. O
acompanhamento realizado pelo professor podera conter: orientagdes gerais sobre a
elaboracdo, orientacGes especificas sobre redacdo e apresentacdo de textos cientificos,
discussdo dos problemas de pesquisa formulados, aprofundamento e orientacdo quanto a

revisao bibliografica e fundamentacdo teorica, trocas de experiéncias e discussao de textos



didaticos.

» Registrar os encontros com o aluno na Ficha de Acompanhamento
Monografico. A ficha de acompanhamento serd entregue para o aluno, 0 mesmo deve
deposita-la sempre nas maos da coordenacao pedagdgica.

> Atribuir tarefas e cobrar do aluno, de forma a garantir a realizacéo dos trabalhos
dentro do prazo legal e com a qualidade necesséria.

» Cobrar dos orientandos a entrega da monografia, no seu formato definitivo,
de acordo com a data estabelecida no Calendario Académico do ISB, bem como verificar

com o aluno as alteragdes sugeridas pela banca na entrega final do trabalho.

3.1 DOS ORIENTANDOS

A responsabilidade pelos resultados apresentados no trabalho, os dados e quaisquer
outras informac6es nele contidos sdo de inteira responsabilidade do aluno que as elaborou,
portanto, a falsificacdo de dados, o plagio, a copia de trechos da internet, mecanica ou
virtualmente e a compra de trabalhos sdo considerados faltas graves, estando
automaticamente reprovado o aluno que comprovadamente o fizer (ver o subtopico 1.4.4
Casos de plagio).

Caberaao aluno:

» Comparecer aos encontros peridédicos com o professor orientador. A presenca do
aluno seréa formalmente cobrada e firmada pela Ficha de acompanhamento monografico e
ele deve apresentar relatdrios sistematicos que Ihe forem solicitados para 0 bom andamento
e qualidade do trabalho monogréafico.

> Elaborar seu TCC de acordo com as disposi¢fes contidas nesse manual e com as
orientagdes do professor.

» Cumprir o calendario de atividades, no que concerne a entrega da monografia e
comparecimento em dia e hora marcados para apresentacdo (dia e hora estara disponivel
no site ou mural do ISB uma semana antes). O ndo cumprimento da entrega da
monografia no prazo estabelecido sera considerado pela Coordenacéo nédo apto de defendé-
la. Sendo assim, 0 aluno so podera apresenta-la no proximo exame.

Apos apresentacdo da monografia, fazer as alteracdes sugeridas pela banca,
submeté-las ao orientador e, com a provacdo dele, entregar a coordenacéo pedagogica uma
copia do trabalho com as devidas correcdes que porventura venham a ser sugeridas pelos

membros da banca. Essa coOpia deverd ser encadernada em espiral ou capa dura para
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arquivamento.

3.2 DAAVALIACAO DA MONOGRAFIA

A avaliacdo da monografia deve considerar o processo de aprendizagem, a
producdo final do TCC, devendo o aluno obter a nota minima 6 (seis) para aprovacao,
conforme regulamento do Instituto Sdo Boaventura.

O desenvolvimento final da TCC sera apresentado e defendido perante uma
Comissdo Examinadora (orientador e leitor) e terd um peso de 0 (zero) a 10 (dez), sendo
que o aluno devera obter a nota minima 6 (seis) para aprovacdo conforme regulamento.
Pode-se atribuir um conceito com louvor ao aluno que obteve a nota maxima, desde que
seu desenvolvimento e sua apresentacdo tenham sido exemplares.

A Coordenacdo elaborard calendario semestral, fixando as datas e limites para
entrega da versdo final do TCC a banca examinadora para apresentacdo. Nao sendo
respeitado este prazo, o aluno estara reprovado automaticamente e o Relatério Final de TCC
somente podera ser defendido no semestre seguinte, mediante nova matricula na disciplina.

Apds a data limite de entrega do TCC, a Coordenacdo divulgard uma semana antes
a composicdo das bancas examinadoras, o local e o horario em que ocorrera a apresentacao
de cada trabalho.

A Comissdo Examinadora serd composta pelo professor orientador juntamente com
o professor leitor. O aluno terd um tempo minimo de 20 (vinte) minutos e maximo de 30
(trinta) minutos para fazer a apresentacdo oral de seu trabalho perante a banca
examinadora. Cada membro da banca dispora de 10 (dez) minutos para arguicdo e
comentarios, apds o aluno ter também dez minutos para resposta. O descumprimento dos
tempos estabelecidos acarretard na perda de trés pontos na nota final.

A atribuicdo da nota final dar-se-a ap6s o encerramento da apresentacdo oral e
arguicdo, sendo ela a média aritmética das notas dadas pelos membros da banca. A avaliacéo
levard em consideracéo os critérios especificados na Ficha de Avaliagéo do TCC (Apéndice
G).

A nota atribuida por cada professor membro da Comissdo Examinadora seguira a
pontuacdo de zero adez, sendo a nota final do aluno a media aritmética das notas recebidas.
A nota de cada membro da banca examinadora deve levar em consideracdo tanto a parte
escrita do trabalho, quanto a apresentacdo oral do aluno e o respectivo desempenho na

arguicao.
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O aluno terd um més, a contar da data da defesa oral, para realizar as corre¢des que
porventura tenham sido exigidas e/ou sugeridas pela banca examinadora em sua monografia.
Por fim, a versdo final do trabalho monografico deve ser encadernado e entregue a
coordenacao pedagogica dentro do prazo estipulado no inicio de cada semestre letivo. Fica
automaticamente reprovado o aluno que: a) apresentar trabalho plagiado; b) néo entregar o
a monografia nos prazos pré-estabelecidos; ¢) ndo efetuar a defesa da monografia.
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APENDICES

APENDICE A — Exemplo de capa (pela ABNT)
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Recuo: 3cm

Recuo de 3 cm

INSTITUTO SAO BOAVENTURA
NOME DA INSTITUCAO DE ENSINO

X

Nome da instituicdo
de ensino (por extenso
em caixa alta)

TITULO

Fonte: 16
Destaque: negrito
CAIXA ALTA (MAIUSCULA)

Entrelinhas: 1,5 cm

(ANDRE JOAO DA SILVA)

Brasilia (Cidade)
2026 (Ano)

Recuo: 2 cm
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APENDICE B — Exemplo de folha de rosto (pela ABNT)

INSTITUTO SAO BOAVENTURA

Repete-se 0 nome da
instituicdo de ensino ou
universidade

TITULO

Monografia apresentada ao Curso de xxxxxx do
Instituto S&o Boaventura como parte dos
requisitos necessarios para a conclusdo do curso.

Aluno: Antdnio Carlos Moreira

Orientador (a): Prof/Prof Dr./Dra Fulano de
tal

Cidade
ANo




APENDICE C — Exemplo de folha de aprovacio (pela ABNT)
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Nome do aluno

TITULO DO TRABALHO

BANCA EXAMINADORA

Presidente: Profa. Dra. xXxxxx

Docente de XXXXXXXX

(Orientadora)

Examinador(a): Profa. Me. XXXXXXXXX

Docente de XXXXXXXXX

Examinador(a): Prof(a) Dra. XXXxXXxx

Docente de XXXXXXXXX

Examinador(a): Profa. Dra. XXxxx

Docente de XXXXXXXXX
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APENDICE D — Exemplo de resumo

RESUMO

Esta dissertacdo investiga os tragos graduais — usos linguisticos que falantes do Portugués
Brasileiro (PB) em textos escolares de estudantes do 6° ao 9° ano do ensino fundamental de
uma escola publica de Brasilia, no Distrito Federal. O objetivo central é dar uma viséo
panordmica da ocorréncia e dos niveis gramaticais dos tragos graduais que aparecem na
escrita de estudantes do Ensino Fundamental Il com a finalidade de contribuir para o
entendimento da variagdo linguistica em sala de aula. Esse trabalho situa-se no campo da
Sociolinguistica Educacional em interface com a Sociolinguistica Variacionista, reunindo os
pardmetros quantitativo e qualitativo para coleta e tratamento dos dados. A amostra é
composta por 312 textos produzidos nos géneros textuais relato pessoal, narrativa ficcional
e texto opinativo. A andlise dos dados ancora-se na teoria dos trés continuos de Bortoni-
Ricardo: urbanizacéo, oralidade-letramento e monitoracéo estilistica, valendo-se do suporte
quantitativo para identificacdo dos tipos de tragcos graduais, frequéncias e porcentagens de
suas ocorréncias nos textos dos estudantes. Ao final, verificou-se que alguns tracos graduais
comuns na oralidade do PB figuram com maior frequéncia na modalidade escrita ao passo
que outros tiveram baixa ou nenhuma ocorréncia, 0 que sustenta a conclusdo de que a
variacdo linguistica ndo é realidade exclusiva da fala e de que a conscientizacéo e valorizacao
das diferentes variedades do PB sdo fundamentais para uma educacao culturalmente sensivel
que consiga promover ampliacdo da competéncia linguistica dos estudantes.

Palavras-chave: Tragos graduais. Portugués brasileiro. Sociolinguistica Educacional.
Textos escolares. Ensino de lingua portuguesa.




APENDICE E — Exemplo de sumario
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SUMARIO

INTRODUCAO
CAPITULO 1: PANOROMA SOCIOHISTORICO

1.1 Construcdo da Lingua no Brasil
1.1.1 Linguas em contato: as matizes linguisticas do Brasil

CAPITULO 2: FUNDAMENTACAO TEORICA
2.1 Da Linguistica e da Linguistica Textual
2.1.1 Lingua oral e lingua escrita
CAPITULO 3: ARCABOUCO METODOLOGICO
3.1 Sociolinguistica Variacionista e Sociolinguistica Educacional
3.1.1. A teoria da variagéo
CAPITULO 4 ANALISE E DISCUSSAO DOS DADOS
4.1 Textos escolares no ensino fundamental
4.1.1.0s géneros textuais na escola
CONSIDERAGCOES FINAIS
REFERENCIAS
ANEXOS
APENDICES




APENDICE F — Ficha de Acompanhamento Monogréfico

TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Ficha de acompanhamento Monogréfico
Nome do(a) aluno (a):
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N° matricula:
Area tematica:
Tema escolhido:

Justificativa do tema:

Assinatura do(a) orientador(a):

Data: / /
Assinatura do(a) leitor(a):
Data: / /
(ap6s a indicacdo da coordenacdo)
Plano de acompanhamento Assinatura do(a) orientador(a)
Data 1
Data 2
Data 3
Data 4
Data 5




APENDICE G - Modelo de Ficha de Avaliacao para professor(a) leitor(a) e orientador(a)

Aluno (a):

Mat.:

Professor (a) Orientador (a) / Leitor(a):

Titulo do trabalho:

ITENS AVALIADOS PONTUAGAO OBTIDA (0 a 10)

ASPECTOS SUBSTANCIAIS

Pertinéncia do tema em relagéo ao curso

Coeréncia interna

Utilizac&o correta dos conceitos

ASPECTOS FORMAIS

Correcéo da linguagem

Atendimento as normas do ISB parao TCC

APRESENTACAO ORAL

Dominio do tema

Fluéncia verbal

Utilizacdo adequada do tempo

Clareza e coeréncia

Organizacéo e utilizacdo adequada dos recursos audio-
visuais

MEDIA ARITMETICA

APROVADO REPROVADO REFORMULAR

Professor(a):

Assinatura;

Local e data:




